PROCEDIMENTO DE SOLICITAGCAO DE ACESSO EVENTUAL PARA PESSOAS E VEICULOS
NO PORTO DE SANTOS

A partir da data 08/02/2012, o ingresso de pessoas e veiculos eventuais nas areas
controladas do Porto de Santos sera realizado eletronicamente através do SSPP
(www.sspp.codesp.com.br).

Este acesso sera liberado somente para empresas com perfil “Agéncia Maritima” e
“Operador Portudrio”, e, somente os logins com perfil “Representante Legal” e
“Solicitador de Acesso” poderao realizar tais solicitagdes.

REGRA GERAL

v' Prazo minimo de antecedéncia para Solicitagdo de Eventual: 48 horas.

v' 0 prazo de validade da Eventual é de no mdximo 30 dias, com possibilidade de
renovagdo por mais 30 dias.

v O numero de Solicitagdo Eventual para cada colaborador/veiculo por MES néo
pode ultrapassar a dois ( 2 ), independentemente da quantidade de dias que for
solicitado.

v' 0 numero de Solicitagdo Eventual para cada colaborador/veiculo por ANO ndo
pode ultrapassar a seis ( 6 ), independentemente da quantidade de dias que for
solicitado.

v' 0 prazo mdximo de Solicitagéo Eventual para cada colaborador/veiculo por ano:
60 dias.

v 0 procedimento de Solicitacdo Eventual para estrangeiros ndo foi alterado.
v' A impressdo da Autorizacdo é obrigatdria. Deverd ser assinada pelo solicitador
de acesso e entregue ao colaborador. A Autoriza¢éo Eventual é de uso pessoal e

intransferivel acompanhado do CPF e RG.

v Apos o indeferimento ndo hd como solicitar novamente pela mesma via.
Solicitar uma nova Eventual.

v Evedada a Solicitagdo de Eventual para os usudrios com o status
“COM FOTO/BIOMETRIA” no sistema.



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

1. Alteragao no Menu Principal.

Para os perfis acima citados, o menu “Solicitagdo de Acesso” passa a se chamar
“Motivacdo de Acesso”, e as solicitacdes eventuais devem ser cadastradas no menu
“Solicitacdo Eventual”, conforme abaixo:

GSANTOS

PORT AUTHORITY

SIETENA DE SECURANGA PUSLICA PORTUARIA

Principal \Incluir Registro \ Motivacdo de Acesso 1 Solicitacdo Eventual \ Consultas \ Downloads | LogOut

Principal > Descricdo do Projeto

0 SSPP - Sistema de Seguranga Puiblica Portuaria visa atender as normas internacionais do ISPS-Code.
Registra todo e qualquer acesso de usuarios as areas restritas e controladas do porto de Santos por meio de credenciais
ou solicitagdes eventuais eletronicas padronizadas pela CODESP.

A i deste cr i via WEB é permitir que usuarios inter fazer a

¢
ao porto de forma agil e interativa.
Para obter a permisséo de tilizacdo do SSPP, é requisito obrigatério o cadastro da empresa ou entidade no menu
"Principal > Cadastrar Empresa” para gerar login/senha de acesso ao sistema.
Todas as solicitagdes, vinculos de crachas e pedidos de alteracio apos o registro na WEB ficarao disponiveis as
diversas autoridades atuantes no porto de Santos para o devido monitoramento.

o de acesso




2. Menu Solicitagao Eventual.

Neste menu estdao disponiveis os itens “Pessoas”, “Veiculos”, “Consultar Solicitagdes
Pessoas” e “Consultar Solicitagdes Veiculos”. Estes itens serdao descritos posteriormente.

6

PORT AUTHORITY

ISTENA DE SESURANGA PUSLICA PORTUARIA

Principal | Incluir Registro | Motivacdo de Acesso ‘ Solicitacio Eventual | Consultas | Downloads | LogOut

Pessoas

al > Descricdo do Projeto

Veiculos

icitagd: i
Consultar Solicitagbes P

Veiculos

0 SSPP - Sistema de Seguranga Publica Portuaria visa atender as normas internacionais do ISPS-Code.

Registra todo e qualquer acesso de usuarios as areas restritas e controladas do porto de Santos por meio de credenciais
ou solicitagdes eventuais eletronicas padronizadas pela CODESP.

A i deste cr i via WEB é permitir que usuarios inter los | fazer a solicitagio de acesso
ao porto de forma agil e interativa.

Para obter a permissao de utilizagdo do SSPP, é requisito obrigatério o cadastro da empresa ou entidade no menu
“Principal > Cadastrar Empresa” para gerar login/senha de acesso ao sistema.

Todas as solicitacdes, vinculos de crachas e pedidos de alteragéo apos o registro na WEB ficardo disponiveis as

diversas autoridades atuantes no porto de Santos para o devido monitoramento.




3. Menu Solicitagao Eventual para Pessoas.

A solicitagdao de acesso eventual deve ser cadastrada somente para pessoas que nao
possuem cartdo valido ou que ndo estejam com o status “COM FOTO/BIOMETRIA”.

O primeiro passo é digitar o CPF do colaborador, conforme abaixo:

Cadastro

CPF do Colaborador
(00000000000) :



A seguir, digitar todas as informagdes requisitadas no formuldrio eletronico (conforme
imagem abaixo) e aguardar a avaliacdo da Autoridade Portuaria.

Cadastro 1
(*) Campos Obrigatorios

CPF do Colaborador: XXX XXX XXX XX
* Tipo de Documento: ]Selecione o Tipo de Documento v

Nimerc do Documento: [ 1

#

Crgdc Expeditor: L |

UF Emiss3o: Selecione a UF v

#

* Data de Expedicdo : Y Y |

* Nome: \V 7]
Nome do Pai: ‘ ‘

* Nome da M3e: [ \

* Data de Nascimento : C 1A 41

* Local de Nascimento: [- v‘ - i Selecione um estado... v]

Local Nascimento [ |
(estrangeiros):

CTPS (NO):

CTPS (Série):

\

\

* Endereco: |
* Numero: [

[

Complemento:

* Bairro: [

#

* CEP (00000000): [

%

Cidade: { - VI - | Selecione um estado... (¥
‘;7

|

Fone:

Profissdo:

Faltam 500 caracteres restantes.
Acesso a bordo: Hsim Cnso

Navio: 1- v

®

Meotivagdo para a solicitacdo:

Faltam 500 caracteres restantes.
* Data Inicial de Acesso aos Gates

[ 1A 14 |
(dd/mm/aaaa): LA |4 ]
* Data Final de Acesso aos Gates l *‘ /;—} /I'—i
(dd/mm/aaaa): 1A 1A

Selecione os Gates :

[JAlamoa : Gat= 3

[Jsaboé : Gate 4 - Gate 5

DPaqueta’ : Gate 6 - Gate 7 - Gate 8

Douteirinho : Gate 9 - Gate 10 - Gate 11 - Gate 12
DMacuco : Gate 14 - Gate 15 - Gate 17
[:]Travessia para Margem Esquerda : Gate 19
[Jponta da Praia : Gate 21

[J1iha Barnabé : Gate 27

O Declare, na qualidade de prepostc da empresa requerente, que somos responsaveis, civil €
criminalmente, pela veracidade de todas as informacdes ora prestadas, bem como assumimos a plena
responsabilidade por eventuais danos praticados pelas pesscas a quem estamos requerendc a presente
AE.

EnviAR soLiCiTACES |




4. Menu Solicitacao Eventual para Veiculos.

A solicitagdo de acesso eventual deve ser cadastrada somente para veiculos que ndo
possuem cartdo valido.

O primeiro passo é digitar o CPF do condutor e o nimero Renavam do veiculo, conforme
abaixo:

Cadastro

* CPF Condutor (00000000000) :

* Renavan: I



A seguir, digitar todas as informagdes requisitadas no formuldrio eletronico (conforme
imagem abaixo) e aguardar a avaliacdo da Autoridade Portuaria.

Cadastro n
(*) Campos Obrigatorios

Renavan: 123456933

* Proprietario: |

®crr
Ocnes
* CPF/CNP] (00000000000 ou [7"
00000000000000): =
* Marca: [ Selecione a Marca vH
* Modelo: \7\
* Placa: [:
* Municipio: [- v‘ - | Selecione um estado... v‘
* Tipo: E Selecione o Tipo VI
* Cor: [7\

* Anc de Fabricacdo (aaaa): i ‘

* Local de Destinoc (Cais e Navio): \

* Motivacao para a sclicitacdo:

Faltam 500 caracteres restantes.
* (Informar carga/descarga ou tipo de material/equipamentc que o veiculo ira transportar)
Dados do Condutor :
GPF3 XXX XXX XXX-XX

* Tipe de Documento: [Selecione o Tipc de Documento V‘

* Numero do Documento: | 1|

%

* Orgdoc Expeditor: \ |

%

UF Emissdo:

* Data de Expedicdo : \7

* Nome: \ ‘

Nome do Pai: [ |

%

* Nome da M3e: \ ‘

= CNH: [ |
* Data de Nascimento : 77‘ i il
* Local de Nascimento: [- v] - [Selecione um estado... ¥

Local Nascimente i ‘
(estrangeiros):

* Enderego: [ ‘

* Nimero: [ |
Complemento: ‘
* Bairro: \L

* CEP (00000000):

—
* Cidade: [- vf - l Selecione um estado... \J
* Fone: iw \
* Data Inicial de Acesso acs Gates I~ 1 ' A
(dd/mm/aaaa): L4 | /‘-7‘
* Data Final de Acesso aos Gates 14 |
(dd/mm/aaaa): ‘ i‘ A4 |

Selecione os Gates :

[J Alamoa : Gat= 3

[Jsabos : Gate 4 - Gate 5

D Paquetd : Gate 6 - Gate 7 - Gate 8

DOuteirinho : Gate 9 - Gate 10 - Gate 11 - Gate 12
DMacuco : Gate 14 - Gate 15 - Gate 17
DTravessia para Margem Esquerda : Gzte 19
[Jponta da Praia : Gate 21

[J1iha Barnabé : Gate 27

O Declaro, na qualidade de preposte da empresa requerente, que somos responsaveis, civil &
criminalmente, pela veracidade de todas as infermagdes ora prestadas, bem come assumimos a plena
responsabilidade por eventuais danos praticades pelo veiculo que estamos requerendo a presente AE.
Outrossim, informe que o veiculo possui logotipe conforme legislagcdc em vigor.

ENVIAR SOLICITAGAS |




5. Menu Consultar Solicitagdes.

As respostas das solicitagbes de acesso eventual (pessoas e veiculos) devem ser
consultadas neste menu. Abaixo, segue exemplo dos filtros e formuldrio de deferimento.

Filtro para pessoas:

Filtro 1]

CPF do Colaborador
(00000000000) :

Noeme: {
Protocolo: ’

Clicar no numero do protocolo para visualizar a autorizacdao eventual.

Resultado : 1
Numero de Registros: 1

Protocolo: Nome: S Data Solicitacao:

8/2011 XXX.XXX.XXX-xx -JOSE DA SILVA 2/12/2011 13:08:53 INDEFERIDO

Nova Consulta..

No exemplo abaixo, a autorizagao foi indeferida.

/= hitp:/iwww.sspp.codesp.com.briteste/asp/consultas/consultar_indeferimento_...
e “1 codesp.com.br < Ty : , R

COMPANHIA DOCAS DO
CSTADO DL SAO PAULO

(f CODFSP
E))SAMOS AUTORIDADE PORTUARIA DO
: PORT AUTHORITY PORTO DE SANTOS
SUPERINTENDENCIA DA

GUARDA PORTUARIA

AIITORI7A(_,‘.KO INDFFFRTDA
PROTOCOLO N°8 /2011

| 0'SR.JOSE DA SILVA TEM CARTAO GRAVADO

et R A J

Concluido & Internet fa v Rion -




No exemplo abaixo, a autoriza¢do foi deferida. Esta autorizagdo deve ser impressa e
assinada pelo Representante Legal da empresa. O colaborador deve portar este

documento durante o periodo de acesso a area restrita.

G

AUTORIZACAO PARA ACESSO EVENTUAL AO CAIS PUBLICO DO PORTO DE SANTOS (PESSOAS)

PORT AUTHORITY

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DE SAO PAULO -
CODESP
AUTORIDADE PORTUARIA DO PORTO DE SANTOS
SUPERINTENDENCIA DA GUARDA PORTUARIA

PROTOCOLO N°7/2011

NOME: JOSE DA SILVA
EMPRESA: OOOOOOCRK XXXKKK
CPF: 3OOK XK XK= XX
DOCUMENTO: RG : JOOOOOXK
ORGAO EXPEDITOR: SIS - RS - 19/02/1999%
FILIACAO:

DT. NASCIMENTO:

11/11/1111

LOCAL NASCIMENTO: RIO GRANDE - RS

CTPS: =

ENDERECO: TESTE

NUMERO: /-

BAIRRO: TESTE

CIDADE: RIO GRANDE-RS

CEP: 11111-111

PROFISSAO: TESTE

MOTIVACAO: TESTE
GATE DATA INICIAL DATA FINAL
10-COPERSUCAR 01/01/2011 07/01/2011

resente AE.

Declaro, na qualidade de preposto da empresa requerente, que somos responsaveis, civil e
riminalmente, pela veracidade de todas as informacdes ora prestadas, bem como assumimos a
plena responsabilidade por eventuais danos praticados pela pessoa a quem estamos requerendo a

AUTORIZADO PELA GUARDA PORTUARIA IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome :
CPF:
Datas. ol oo

Valido somente com a apresentacdo de documento de identidade com o n® de RG e CPF.

Imprimir
fachar




Filtro para veiculos:

Filtro
Placa:
Renavan: l

Protocolo: | "

Clicar no numero do protocolo para visualizar a autoriza¢do eventual.

Resultado :

Numero de Registros : 1

Protocolo: Placa: Renavan: Data Solicitacao:
5/2011 XXX-1234 12345678

06/01/2011 13:08:29
Nova Consulta..

DEFERIDC

Hh

UL



No exemplo abaixo, a autoriza¢do foi deferida. Esta autorizagdo deve ser impressa e
assinada pelo Representante Legal da empresa. O colaborador deve portar este

documento durante o periodo de acesso a area restrita.

G SANTOS

PORT AUTHORITY

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DE SAO PAULO -
CODESP
AUTORIDADE PORTUARIA DO PORTO DE SANTOS
SUPERINTENDENCIA DA GUARDA PORTUARIA

AUTORIZACAO PARA ACESSO EVENTUAL AO CAIS PUBLICO DO PORTO DE SANTOS (VEICULO)

PROTOCOLO N°5/2011

PROPRIETARIO: KKK KKK KK XX
MARCA: VOLKSWAGEN

MODELO: SAVEIRO

PLACA: XXX 1234
MUNICIPIO: GUAXUPE-MG

COR: BRANCA

ANO: 2017

DESTINO: TESTE

MOTIVACAO: TESTE

DADOS DO CONDUTOR:

NOME: JOSE DA SILVA

CPF: OO IO XXX

ORGAO EXPEDITOR: TESTE - 10/10/2000

CNH: 12345678300

FILIACAO:

DT. NASCIMENTO: 11/11/1111

CTPS: -

ENDEREGO: TESTE

NUMERO: 233-

BAIRRO: TESTE

CIDADE: SAD JOSE DO RIO PARDO-SP

CEP: 11111-111

ATE JDATA INICIAL JDATA FINAL
6-TERRA A ILHA BARNABE Jos/01/2011 11/01/2011

requerendo a pre_sente AE.

Declaro, na qualidade de preposto da empresa requerente, que somos responsaveis, civil e
criminalmente, pela veracidade de todas as informacgées ora prestadas, bem como assumimos a
plena responsabilidade por eventuais danos praticados pela pessoa e veiculo aos quais estamos

AUTORIZADO PELO CREDENCIAMENTO

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome :
CPF :
Data:___ [/ /

Vélido somente com a apresentacdo de documento de identidade com o n? de RG € CPF.

Imprimir
fechar




